&

URZAD PRACY

ZASADY

przyznawania bezrobotnemusrodkéw na podjecie dziatalncgci gospodarczej oraz form
zabezpieczenia zwrotu otrzymanycKrodkow

Przed ztazeniem wniosku o przyznaniesrodkow na podjecie dziatalndci gospodarcze;j
bezrobotny zobowazany jest do zapoznania giz :

» art. 46 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o prompajrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415, zpozm),

» Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznejz dnia 25 lipca 2011 r.
w sprawie dokonywania refundacji kosztow wyposzenia lub doposaenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego orazprzyznawania
bezrobotnemusrodkéw na podjecie dziatalnagsci gospodarczej(Dz.U.2011 Nr 155,
poz 922 )z péniejszymi zmianami,

» zasadami przyznawania bezrobotnemu srodkéw na podjecie dziatalnaci
gospodarczej oraz form zabezpieczania zwrotu otrzyemych srodkow.

ROZDZIALI

Informacje dla wnioskodawcy

§1

llekro¢ w zasadach jest mowa o:

1. Stardgcie — naley przez to rozumieDyrektora Powiatowego Ugdu Pracy we Lwowku
Slaskim dziatajcego z upowznienia Starosty Lwéweckiego.

2. dzialalngci gospodarczej — jest to zarobkowa dziat&neytwdércza, budowlana,
handlowa, ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawamjgobywanie kopalin ze z#)
a talke dziatalné¢ zarobkowa, wykonywana w sposohgty.

3. bezrobotnym — oznacza to ogplm ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 2 ustawy zadni
20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia itynscjach rynku pracy — tekst jednolity
(Dz. U. z 2008 r., nr 69 poz. 415 zzpdzm.,)



No

§2

1. Bezrobotny ubiegagy sk o0 przyznanie srodkdbw na podjcie dziatalngci
gospodarczej, sktada w siedzibie PUP stosowny sekicna druku zamieszczonym
na stronie internetowej PUP_www.pup.powiatlwoweaki.

2. Wstpnej oceny wniosku pod wzglem formalnym i merytorycznym dokonuj
pracownicy Urzdu.

3. Ocena sporgdzana jest w formie pisemnej.

§3

Decyzg o przyznaniu srodkéw podejmuje z upowvzaienia Starosty samodzielnie
Dyrektor Powiatowego Urzlu Pracy w LwowkuSlaskim w oparciu o ocenwniosku
przygotowan przez pracownikédw Powiatowego Jdu Pracy w Lwowkislaskim.

§4

Whnioski  niekompletne, wypetnione w sposob niezgodn instrukcy nie beda
rozpatrywane.

O uwzgkdnieniu lub odmowie uwzgtinienia wniosku Starosta powiadamia
bezrobotnego ubiegajego st o srodki na podjcie dziatalnéci gospodarczej w formie
pisemnej w terminie 30 dni od dnia zémia wniosku. W przypadku nieuwzdhienia
whniosku Starosta podaje przyczyodmowy.

W przypadku braku midiwosci rozpatrzenia wniosku w tym terminie Starosta
powiadomi wnioskodawgco przyczynie zwtoki i wskae nowy termin zatatwienia sprawy.
Powiatowy Urad Pracy we Lwowku Slaskim rozpatruic wniosek mee zadat
dodatkowych informacji, wyjmien lub dokumentéw potwierdzggych dane zawarte
we wniosku lub éwiadczeniach.

Ztozenie wniosku nie jest rownoznaczne z ohbgkiem zawarcia umowy przezadry
ze stron.

Od negatywnej decyzji w sprawie wniosku nie przgsfe odwotanie.

Sam fakt zlgenia wniosku i pozytywne jego rozpatrzenie nie @mauwje otrzymania
srodkéw Funduszu Pracy,zeli bowiem zajd okolicznagci, o ktérych Urad nie wiedziat
w momencie rozpatrywania wniosku, Starostazenadsipi¢ od zawarcia umowy.

§5

Przekazaniesrodkéw dla bezrobotnego nastje w formie przelewu bankowego na
konto osobiste.
Zakupy powinny by udokumentowane faktgr rachunkiem Ilub umoav kupna-
sprzeday.
Zakupy rzeczy (spezu) wywanych dokonane na podstawie umowy kupna-spgzeda
powinny odpowiadanastpujacym warunkom:
1) cena rzeczy (spgt1) zakupionych nie mi@ przewysza ceny rynkowej (ogtoszenia
w prasie, pas® internetowe), Powiatowy Uid Pracy zastrzega sobie prawo
do podwaania deklarowanych wargoi.
2) umowa sprzedy powyzej 1000,00 zt powinna posiad@otwierdzenie zgtoszenia do
Urzedu Skarbowego,



3) zakupiona rzecz (smty nie byla w cigu ostatnich 7 lat nabyta z wykorzystaniem
dotacji krajowej lub wspdélnotowej §wiadczenie sprzedawcy /.

4. Wszelkie zakupy dokonane ¢dzy cztonkami rodziny wnioskodawcy winny dy
wczesniej uzgodnione ze Starast

5. W przypadku faktur, rachunkow, umoéw kupna-sprzgdbadz innych dokumentow
o réwnowanej wartdci dowodowej sporglzonych w ¢zyku obcym, naley przedtay¢
ich ttumaczenie sposgdzone i potwierdzone przez ttumacza pregkago.

6. Jeeli wartas¢ faktur, rachunkdw, umow kupna-sprzegabadz innych dokumentow
o rownowanej wartéci dowodowej wyraona jest w walucie obcej, nale przeliczy
ich wart@g¢ na walug polsky wedtugsredniego kursu ogtoszonego przez NBP nardzie
dokonania zapfaty.

§6

1. Formami zabezpieczenia zwrotu przez bezrobotrsegdkoéw otrzymanych na pagjie
dziatalngci gospodarczej me by poreczenie cywilne, akt o poddaniugsegzekucii,
weksel z pogczeniem wekslowym (aval), gwarancja bankowa, zastawrawach lub
rzeczach albo blokada rachunku bankowego

2. W przypadku pagczenia lub weksla z peczeniem wekslowym peczycielami mog
byé:
- osoba fizyczna pozostagp w stosunku pracy z pracodawaie lkgdacym w stanie
likwidacji lub upadtdci, zatrudniona na czas nieodany lub na czas okéony (minimum
2 lata od dnia podpisania umowy), nigdiica w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej nie
sa ustanowione zagia ssdowe lub administracyjne i ktéra nie jest jporeczycielem z tytutu
innych uméw pagczenia. Osoba taka winna przedstauivierzytelnion kserokopt dowodu
osobistego (j@i pozostaje w zwizku makenskim i nie posiada rozdzieldo maptkowej,
réwniez kserokop¢ dowodu osobistego wspétniehka) oraz ztoyé stosowne éwiadczenie
o zarobkach brutto ze wskazaniefmodia dochodu oraz o aktualnych zobgxeiniach
finansowych z okrdeniem wysokéci miestcznej sptaty zadtkenia
- osoba fizyczna otrzymaga staty dochdd z tytutu nabycia prawa do rentynimum 2 lata
od dnia podpisania umowy) lub emerytury, wobecdjthie g ustanowione zagia ssdowe
lub administracyjne i ktora nie jestzporczycielem z tytutu innych umow pgozenia.
Osoba taka winna przedst@wuwierzytelnione kserokopie: §ie pozostaje w zwjzku
makzenskim i nie posiada rozdzieldo maptkowej, rownie kserokopt dowodu osobistego
wspotmatonka), oraz ztpy¢é stosowne éwiadczenie o wysokei $wiadczenia w kwocie
brutto oraz o aktualnych zobazaniach finansowych z okileniem wysokéci mieskcznej
splaty zadtaenia

- osoba fizyczna prowadea dziatalné¢ gospodarcz (samodzielnie lub w formie spofki
osobowej), ktora to dziataleéd nie jest w stanie likwidacji lub upadid i nie posiada
zalegtaci w Urzedzie Skarbowym i ZUS. Osoba taka winna przedstawvierzytelnione
kserokopie: dowodu osobistego $(jepozostaje w zwizku makenskim i nie posiada
rozdzielndci maptkowej, rownie kserokopt dowodu osobistego wspoétmahka), oraz
ztozy¢ stosowne owiadczenie o wysokiei zarobkow w kwocie brutto .

- osoby prawne (spotki kapitalowe - spotka akcyjsaotka z 0.0.), ktorych dziatalgd nie
jest w stanie likwidacji lub upadioi i nie posiadaj zalegtéci w Urzedzie Skarbowym
i ZUS. Osoba taka winna przedstawiuwierzytelnione kserokopie: dokumentu
rejestracyjnego z KRS, oraz$paadczenie o dochodach z Wdu Skarbowegostednia




Z ostatnich trzech miegly), a take zgwiadczenia o niezaleganiu z optacaniem podatkow
I sktadek na ubezpieczenie.

3. Ostatecza decyzje w sprawie wyboru zabezpieczenia orazbyicpokczycieli
podejmuje Starosta uwzginiajpc wysoka¢ przyznanychsrodkow i osigane przez
poreczycieli dochody

4. W kazdym przypadku p@czenia pogczyciele winni wykazéa sredni dochod brutto
za ostatnie trzy miegie w wysokeéci co najmniej w przypadku zatrudnienia lub
prowadzenia wiasnej dziatalfm gospodarczej, gospodarstwa rolnego minimum
2000 zt brutto, w przypadku rencistéw lub emerymwmimum 1500 zt brutto.

5. Porczycielem nie mpe by wspotmatonek wnioskodawcy, wspotmatnek
poreczyciela, emeryci i rendti, ktorzy ukaiczyli 70 rokzycia.

6. W przypadku utraty zdoldaci do poeczenia wnioskodawca winien niezwiocznie
poinformowa& o tym fakcie PUP oraz ustana@mv uzgodnieniu z Urglem nowg
forme zabezpieczenia udzielonej dotaciji.

ROZDZIALI

Kryteria oceny wnioskéw

8§87
1. Ocena wnioskéw zostanie przeprowadzona na poeista
- karty oceny formalnej wniosku
- karty oceny merytorycznej wniosku.
2. Ocena formalna wniosku polega na sprawdzeniupketmaici wniosku oraz weryfikacji
spetnienia warunkéw okénych przepisami prawa do ubiegania sijednorazowerodki
na podgcie dziatalnéci gospodarcze;.
3. Wnioski, ktére nie przejdpomyélnie oceny formalnej niedala rozpatrywane.
4. Whniosek nie budzy zasadniczych zastrza# pod wzgédem formalnym podlega ocenie
pod wzgédem merytorycznym wedtug karty oceny.

§8
Starosta rozpatrgg wnioski 0 przyznanie jednorazowiwodkow na podjcie dziatalngci
gospodarczej kierujegnastpujacymi kryteriami oceny:
1. Udziatsrodkéw wiasnych w przedsizigciu.
2. Stopier przygotowania planowanej dziatakod gospodarczej tj.:
1) potwierdzona w formie pisemnej wpha rozmowa lub wgpna umowa najmu,
dzierzawy, wyczenia, ewentualnie wtasny lokal;
2) ocena stanu technicznego lokalu ,

3) posiadanie predyspozycji do prowadzenia danejanaici (wyksztatcenie,
doswiadczenie, szkolenia, zezwolenia, pozwolenia),



4) potwierdzona wsgpna rozmowa z ewentualnymi kontrahentami (dostawdkiorcy)

5) rozeznanie rynku (konkurencja),

6) analiza finansowa przedsiziccia:

7) pomyst, realn@ powodzenia w przyszioi;

8) zapotrzebowanie na rynku na wnioskowany rodzagtalnoici gospodarczej (ocena
m.in. w oparciu o dane PUP )

9) czas pozostawania w ewidencji osob bezrobotnych;

10) przygotowanie wniosku pod wzglem merytorycznym;

11) ukonczenie szkolenia w Klubie Pracy.

§9
Starosta po dokonaniu szczeg6towej analizyzeyyokr&lonych kryteriow kieruc sk
zasadami obiektywizmu oraz potrzebami lokalnegokuyrpracy podejmuje ostatecgn

decyzg o przyznaniu lub nie przyznaniu z Funduszu Prady Europejskiego Funduszu
Spotecznego jednorazowyétokow na podjcie dziatalnéci gospodarcze).

ROZDZIALI
Postanowienia ksacowe

§10

1. Powiatowy Urzd Pracy nie udziela pomocy w wypetnianiu wnioskow.
2. Ostateczn decyzg w sprawie ztaonych wnioskéw podejmuje Dyrektor PUP z
upowanienia Starosty Lwoweckiego.

§11

Zasady wchodgw zycie z dniem 01 stycznia 2012 roku.

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy

Lwowek Slaski, dnia 02.01.2012 r. Dorota Piotrowska-Maslanka



Zahcznik nr 1

KARTA OCENY FORMALNE]

Lp. Kryterium TAK NIE
1. | Czy wniosek jest ztozony na wlasciwym druku?
2. | Czy wniosek sporzadzony czytelnie?
3. | Czy wniosek zawiera wszystkie strony?
4. | Czy wszystkie strony wniosku zostaly zaparafowane?
5. | Czy wniosek jest zszyty lub trwale polaczony?
6 Czy wnioskodawca udzielit odpowiedzi na wszystkie pytania we

" | wniosku?

v Czy Whnioskodawca jest uprawniony do ubiegania si¢ o §rodki na

" | podjecie dzialalnosci gospodarczej?

8. | Czy wniosek zawiera wymagane zataczniki, w tym:
Kserokopie  dokumentéw  potwierdzajacych ~ wyksztatcenie
9 wnioskodawcy  (np. $wiadectwa szkolne, dyplom uczelni,

" | zaswiadczenie o ukofczeniu kursu zawodowego, uprawnienia
zawodowe)

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych — przebieg  pracy
zawodowej oraz posiadane kwalifikacje przydatne do prowadzenia
10 planowanej dzialalnosci (Swiadectwa pracy,

" | zaswiadczenie o wykredleniu z ewidencji dzialalnosci gospodarczej
lub wypis z KRS — w przypadku prowadzenia dzialalnosci w
przesztosci)

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wiasnej
11 nieruchomosci (dziatka, budynki, lokal wiasny) lub kserokopie

" | dokumentéw potwierdzajacych wynajecie/uzyczenie

nieruchomosci
12 Kserokopie  dokumentéw  potwierdzajacych — posiadanie  /

" | otrzymanie w uzyczenie §rodka transportu

Oswiadczenie/zaswiadczenia z urzedu dzielnicy o zameldowaniu na
13. | pobyt staty i/lub czasowy wystawione nie wczesniej niz na 60 dni

przed dniem zlozenia wniosku (wymienic)

Oswiadczenie ze :

a) przyjmuje warunki okreslone w Regulaminie dotyczacym

przyznawania bezrobotnemu jednorazowo $rodkéw na podjecie

dzialalno$ci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy

prawnej, konsultacji i doradztwa zwiazanych z tgq dzialalno$cia

obowigzujace w Urzedzie Pracy w Lwéowek Slaskim,

b) dane zawarte we wniosku podalem/-am zgodnie ze stanem
14 faktycznym,

c) jest mi wiadome, ze przyznane S$rodki stanowia pomoc
w ramach zasady de minimis i o§wiadczam, ze spelniam warunki, o
ktérych mowa w rozporzadzeniu Komisji (WE) Nr 1998/2006
z dnia 15. grudnia 2006r., gdyz w okresie trzech lat nie
korzystalam/-em  ze srodkbw ~ pomocy  przyznawanej
przedsiebiorstwom przekraczajacych kwote 200.000 EUR,

d) przyjmuje do wiadomosci, ze Starosta Lwowecki za
posrednictwem Dyrektora Urzedu Pracy przysluguje prawo do




weryfikacji wiarygodnosci danych zamieszczonych we wniosku oraz
zobowigzuje si¢ przedlozy¢ na zyczenie niezbedne dokumenty,

e) nie zostalem/-am w okresie 2. lat przed dniem zlozenia wniosku
skazany/-a za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu, w
rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny,

f) nie zlozylem/-am wniosku o przyznanie jednorazowo srodkéw
na podjecie dzialalno$ci gospodarczej, czy wniosku o zalozenie lub
przystapienie do spéldzielni socjalnej do innego starosty,

g) nie bylem/-am karany/-a sadownie ani administracyjnie za
przestepstwo lub  wykroczenie uniemozliwiajace mi  podjecie
dzialalnosci, na zalozenie ktérej wnioskuje o przyznanie
jednorazowo $rodkow,

h) nie prowadze¢ ani nie mam zawieszonej dzialalnosci
gospodarczej,

i) w okresie 12. miesiccy poprzedzajacych zlozenie wniosku nie
prowadzilem/-am dzialalnosci gospodarczej,

j) nie otrzymalem/-am w okresie 5 lat poprzedzajacych zlozenie
wniosku pozyczki z Funduszu Pracy lub z innych funduszy
publicznych $rodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej lub
rolniczej,

k) nie otrzymalem/-am dotychczas 2z Funduszu Pracy/EFS
bezzwrotnych srodkow

na podjecie dzialalno$ci gospodarczej,

1) nie jest mi wiadome, aby w chwili sktadania niniejszego wniosku
ktérykolwiek ze zlozonych przeze mnie uprzednio wnioskow
o przyznanie jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zostal rozpatrzony pozytywnie i przyznano mi z tego
tytutu jednorazowo $rodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej —
jednoczesnie zobowiazuje si¢ do poinformowania Urzedu Pracy w
Lwoéwku Slaskim, w terminie 2. dni od dnia podpisania umowy,
wynikajacej z pozytywnie rozpatrzonego uprzednio zlozonego
whniosku, o fakcie przyznania mi jednorazowo $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej,

¥) w okresie 12. miesi¢cy poprzedzajacych zlozenie wniosku nie
odméwitem/-am bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji
odpowiedniego zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, szkolenia,
stazu, przygotowania zawodowego w miejscu pracy, wykonywania
prac spolecznie uzytecznych, prac interwencyjnych lub robot
publicznych, oraz innych form aktywizacji

m) nie podejme¢ zatrudnienia w rozumieniu ustawy z dn. 20
kwietnia 2004 o promocji zatrudnienia (tekst jedn. Dz. U.
z 2008r, Nr 69, poz. 415 z pézn. zm. i instytucjach rynku pracy w
okresie pierwszych 12. miesiegcy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

n) nie ubiegam si¢ o §$rodki na podjecie dziatalnosci
w nastepujacych sektorach: weglowym zgodnie z definicjq zawarta
w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1407/2002, ryboléwstwa
i akwakultury, objetych rozporzadzeniem Rady (WE) nr 104/2000
(1), produkcji podstawowej produktéw rolnych wymienionych
w zataczniku I do Traktatu;

0) w przypadku otrzymania srodkéw zobowiazuje si¢ do podjecia




dzialalnosci gospodarczej jako osoba fizyczna zgodnie 2z ustawa z
dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U.
Nr 173 poz. 1807 z pézn. zm.), lub zalozyé/przystapic do
spoldzielni socjalnej.

p) zobowiazuje si¢ poinformowaé Urzad i wyrejestrowac si¢
z ewidencji 0s6b bezrobotnych Urzedu Pracy w Lwéwku Slaskim w
terminie do 7. dni od dnia nast¢pnego od daty wplywu

na konto §rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

Oswiadczenie, ze spelnia réwniez inne warunki okres§lone
w  Rozporzadzenia MINISTRA PRACY 1 POLITYKI

SPOLECZNE] 2z dnia 25 lipca 2011. w sprawie dokonywania z
Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia

1> stanowiska  pracy dla  skierowanego bezrobotnego  oraz
przyznawania bezrobotnemu $rodkéw na podjecie dzialalnosci
gospodarczej. (Dz.U.2011 Nr 155, poz. 922).

16 Z.goda na przetwarzanie danych osobowych
Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc

17. | de minimis ( Uwaga! kazda strona informacji powinna by¢

rownieZz parafowana).




KARTA OCENY MERYTORYCZNE]

Lp. Krytertum MOZhW%
punktacija
Dtugos¢ rejestracji w PUP
- do 3 m-cy - O pkt;
1. |-od3do6m-cy—1pkt;
- od 6 m-cy do 1 roku — 2 pkt.;
- powyzej 12 m-cy — 3 pkt.
Posiadanie wyksztalcenia zgodnego z typem planowanej
dzialalnosci
- Nie przedstawienie zadnych dokumentéw potwierdzajacych
wyksztalcenie albo nie posiadanie wyksztalcenia zgodnego lub
podobnego do rodzaju planowanej dziatalnosci gospodarczej — 0
) pkt.
" | - Udokumentowanie wyksztalcenia w podobnej dziedzinie do
dziedziny zamierzonej dziatalnosci gospodarczej — 1 pkt.
- Udokumentowanie ukonczenia kursow, szkolen zgodnych z
planowang dziatalnos$cia — 2 pkt.
- Udokumentowanie ukonczenia szkol, studiéw zgodnych z typem
planowanej dzialalno$ci gospodarczej — 3 pkt
Posiadanie do$wiadczenia zawodowego zgodnego z typem
planowanej dzialalnosci:
- Brak udokumentowanego doswiadczenia zawodowego — 0 pkt.
3 |- Udokumentowanie dos§wiadczenia zawodowego od 1 do
" | 12m-cy -1 pkt.
- Udokumentowanie dos§wiadczenia zawodowego od 1 roku do 3
lat — 2 pkt.
- Udokumentowanie ponad 3-letniego doswiadczenia
zawodowego— 3 pkt.
Wktad wlasny:
- do 10% inwestycji - 0
4. | -od11% do 25% - 1
- od 26% do 50% - 2
- powyzej 50% - 3
Posiadanie zaplecza lokalowego, miejsce prowadzenia dziatalnosci:
— Nie udokumentowanie posiadania lokalu na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej — 0 pkt.;
5. | - Udokumentowanie posiadania (lub do wynajecia) lokalu poza
granicami administracyjnymi powiatu lwéweckiego — 1 pkt.
- Udokumentowanie posiadania (lub do wynajecia) lokalu w
granicach administracyjnymi powiatu lwéweckiego — 2 pkt.
6 Realno$¢ kalkulacji wydatkéw niezbednych do utworzenia
" | planowanej dziatalnosci (0-1)
7. | Ocena przewidywanych przychodéw, kosztow i zyskéw (0-5)
8. | Ocena catosci planowanego przedsigwzigcia (0-5)




